Regulamin obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Administrator danych osobowych:

Zespot Szkot im. gen. Sylwestra Kaliskiego w Gorze
56 - 200 Gora, ul. Armii Polskiej 15a

tel. 65 543 26 60

e-mail: sekretariat@zszgoras.pol.pl

I. podstawa prawna:

1. Konwencja Praw Dziecka.

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

4. art.108a ust. 1i9 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe.

Il. Celem monitoringu jest:

1. Zwiekszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz oséb przebywajgcych na terenie szkoty
i placéwki.

2. Ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczeAstwu ucznidw.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych.

4. Ustalanie sprawcéw czyndw nagannych (béjki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w szkole i jej
otoczeniu.

5. Ograniczanie dostepu do szkoty i jej terenu oséb nieuprawnionych i niepozadanych.
6. Zapewnienie bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania i opieki.

lll. Obszar objety monitoringiem wizyjnym oraz typ rejestrowanych danych:

1. Obszarem objetym monitoringiem wizyjnym jest teren budynku szkoty oraz teren przylegty do
budynku, z wytgczeniem pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuicze, pomieszcze,, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw, pomieszczen
sanitarno-higienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni i przebieralni.

2. Nagrania monitoringu wizyjnego zawierajg tylko obraz. Dzwiek nie jest rejestrowany.

IV. Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

1. Placdéwka posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny.

2. Zapisy z monitoringu bedg wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:
a) zagrazajgcych bezpieczenstwu uczniéw, nauczycieli, pracownikéw szkoty,
b) niszczenia mienia szkoty,



C) niszczenia urzadzen na terenie szkoty - wewnatrz budynku oraz parkingu,
d) przywtaszczania,

e) konfliktowych, np. béjek,

f) podejrzenia o palenie papieroséw i korzystanie z uzywek.

3. Obrazy z monitoringu rejestrujgce niepokojgce sytuacje zapisywane sg na trwatym nosniku
informacji przez osoby upowaznione i przeszkolone w zakresie obstugi monitoringu
wizyjnego, na wyrazne polecenie Administratora Danych Osobowych i przechowywane s3
do wgladu.

4. Osoby upowaznione do obstugi monitoringu wizyjnego prowadzg dziennik systemu,
w ktérym odnotowuje sie odczyt danych z rejestratora.

5. W dzienniku systemu monitoringu wizyjnego bezzwtocznie po wykonaniu czynnosci
zwigzanych z archiwizacjg, przekazaniem lub odtworzeniem nagrania odnotowujemy
zdarzenia zgodnie z rejestrem — zatgcznik nr 1.

6. Za nagrania z monitoringu zapisywane na trwatym nosniku odpowiada Administrator danych
osobowych.

7. Petny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez okres 7 dni. Jedynie
w przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub istniejg uzasadnione przestanki do tego, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin 7 dni ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowan.

8. Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom uczniéw za zgoda
dyrektora szkoty i w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty lub
wychowawce/nauczyciela.

9. Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przegladajgce zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest
materiatem  poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione przez dyrektora, zgodnie
zewidencjg  0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w szkole.

10. Nagrania mogg by¢ udostepniane policji na pisemng prosbe w celu wyjasnienia prowadzonej
sprawy.

V. Zasady obowigzujgce przy przekazywaniu pliku z materiatem archiwalnym
upowaznionym organom:

1. Przedstawiciel organdw pisemnie kwituje odbidor materiatu — protokot przekazania —
zatgcznik nr 2.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materiatu: nr kamery — okreslenie
miejsca zdarzenia nagranie z dn. - godzina, dzien, miesigc, rok.

3. Protokét przekazania przechowywany jest w sekretariacie szkoty.

4. Nagrania z rejestratora zabezpieczajg na nosniku zewnetrznym celem przekazania organom
wiasciwym, osoby upowaznione i przeszkolone w zakresie obstugi monitoringu wizyjnego,
na wyrazne polecenie Administratora Danych Osobowych.

5. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci pracownikéow
szkoty (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajagce podejmowane sg
w miare posiadanej wiedzy o zajsciu.

6. Nie odtwarza sie nagran w obecnosci uczniéw.



VI. Przepisy koncowe:

1. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma Informatyk szkolny oraz pracownik firmy
zajmujacej sie konserwacjg systemu monitoringu wizyjnego.

2. Teren monitorowany jest oznaczony znakiem graficznym zawierajagcym informacje
o stosowaniu monitoringu wizyjnego na terenie szkoty.

3. Podmiot zajmujgcy sie serwisowaniem oraz utrzymaniem ciggtosci pracy systemu
monitoringu wizyjnego, moze by¢ dopuszczony do pracy przy systemie monitoringu
wizyjnego na podstawie stosownej umowy powierzenia danych osobowych.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.

5. Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

6. Obowigzujgce zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem 01 wrzes$nia
2019r.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

W?z6r Dziennika Systemu monitoringu wizyjnego

LP.

Datai
godzina
zdarzenia

Krotki
opis
zdarzenia

Materiat
Zostat zgrany
TAK/NIE/Data

Materiat
wydano
na pisemny
whniosek
TAK/NIE/data

Udostepniono
nagranie
rodzicom lub
opiekunom
TAK /NIE/data

Udostepniono
nagranie innym
osobom TAK/NIE
imie i nazwisko,
stanowisko

Inne uwagi
w tym polecenia
przetozonego




Zatacznik nr 2 do Regulaminu obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Gora, dnia ....coeeevveevvnnnnnnnne.
WZOR POKWITOWANIA ODBIORU MATERIAtU MONITORINGU WIZYJNEGO

Administrator systemu monitoringu wizyjnego:
Zespot Szkoét im. gen. Sylwestra Kaliskiego w Gérze
56 - 200 Gora, ul. Armii Polskiej 15a

tel. 65 543 26 60

e-mail: sekretariat@zszgoras.pol.pl

(Nagranie udostepnione jest na zewnatrz wytgcznie policji, sgdowi na pisemng prosbe w celu
wyjasnienia prowadzonej sprawy.)

Zapis obejmuje nagranie zdarzenia:
(Krotki opis zdarzenia)



